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KREISSCHULE

Aarau-Buchs

Die Musikschule der Kreisschule Aarau-Buchs beinhaltet elf Schulstandorte und wird von ei-
ner Co-Schulleitung an zwei Verwaltungsstandorten gefiihrt. Unsere kiinftige Mitarbeite-
rin/unser kinftiger Mitarbeiter wird hauptsdchlich am Standort Buchs arbeiten und in erster
Linie die Bereiche Events, Konzerte, Druckwaren, Infrastruktur und Hintergrundorganisa-
tion (Weiterbildungen und pdadagogische Entwicklung) betreuen.

Fur die Musikschulverwaltung in den Raumlichkeiten der Oberstufe Suhrenmatte in Buchs
suchen wir deshalb per 1. August 2026 oder nach Vereinbarung eine

Fachperson Schulverwaltung Musikschule, 25%

lhre Aufgaben
= Koordination und Erledigung des Tagesgeschafts, Assistenzaufgaben fiir die Schul-
leitung sowie weitere Aufgaben im Bereich der Schulverwaltung in Zusammenarbeit
mit der Co-Schulleitung und Stellenpartnerin im Sekretariat
» QOrganisation jahrlich wiederkehrender Anldsse
»= Pressearbeit und Betreuung der Homepage

Sie bringen mit
= Kaufmdnnische Grundausbilddung mit Berufserfahrung (idealerweise im Schulum-
feld) oder vergleichbare Ausbildung
= Sehr gute ICT-Kenntnisse (MS365 Anwendungen; Scolaris, ALSA und Lehreroffice von
Vorteil, jedoch keine Bedingung)
Zuverlassige und speditive Arbeitsweise
Organisationstalent mit hohem Mass an Eigeninitiative
Erfahrungen im Eventbereich
Erfahrungen im Grafikbereich (InDesign/Photoshop)
Kreative Ader - Flair fiir visuelle Gestaltung
Mobilitat (Auto)

Wir bieten

Wir bieten lhnen eine interessante und selbstdndige Tatigkeit mit hoher Eigenverantwortung
in einer dynamischen Schule. Es erwarten Sie motivierte Arbeitskolleginnen und -kollegen.
lhre Arbeitszeit leisten Sie schwerpunktmadassig in den Schulwochen, in den offiziellen Schul-
ferien arbeiten Sie mit reduziertem Pensum. Die Anstellung erfolgt gemass Personalregle-
ment der Stadt Aarau.

Fithlen Sie sich angesprochen?

Wenn Sie bereits Erfahrung in der Schulverwaltung sammeln konnten und Sie lhre weiteren
Starken im Bereich der Organisation von Events und Konzerten einsetzen mochten, dann sind
sie bei uns goldrichtig! Bitte senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen elektronisch an perso-
nal@ksab.ch. Fir weitere Auskiinfte zur Stelle steht lhnen Anita Spielmann, Co-Schulleiterin
Musikschule, anita.spielmann@ksab.ch oder Tel. 062 843 47 73, gerne zur Verfligung.

Angaben zur Kreisschule Aarau-Buchs finden Sie unter www.ksab.ch
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